UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG LONG XUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

' Long Xuyén, ngay 09théng 01 nim 202
$6:2 /QD-UBND ong Xuyén, ngay 09thing 01 nim 2024

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh quy ché quan ly, st dung tai san cong nam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG LONG XUYEN

Can cir Ludt quan Iy tdi san céng sé 15/2017/QHI14 ngay 21/06/2014;

Can cir Ludt ddu thau sé 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

Can cit Nghi dinh s6 63/2014/NP-CP ngay 26/06/2014 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt dau thau vé lwa chon nha thau;

Can cw Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt quan ly, sw dung tai san cong;

Can cit Nghi dinh S6: 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ciia Chinh phii vé
quy dinh xuw phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan [y, sw dung tai san
cong; thuc hanh tiét kiem, chong lang phi; dy trit quoc gia, kho bac nha nuéc;

Can cw Thong tw so: 29/2020/TT-BTC huong dan thuc hién viéc xur phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly, sw dung tai san cong;

Can cww Thong tw 141/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh
Huong ddan mot so noi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt quan ly, su
dung tai san cong;

Can cit vao Quyét dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh
tiéu chudn, dinh murc sw dung may moc, thiét bi;

Can cir vao Nghi quyét 03/2018/NO-HPND ngay 11/07/2018 ciia tinh Hai
Duwong ban hanh quy dinh phdn cap quan ly, sw dung tai san cong tqi cdc co
quan to chue, don vi thugoc pham vi xur Iy cua tinh Hai Duong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung
tai san cong ciia Uy ban nhan dan phuong Long Xuyén.

Piéu 2. Thoi gian thyc hién: tir 01/01/2024.



Picu 3. Vin phong HDND-UBND phuong, ké toan NS phuong, céc
nganh, doan thé co6 lién quan cin ct Quyét dinh thi hanh, to chic cong doan
gidm sat viéc thuc hién Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TC.

Pham Van Giang



Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong nim 2024
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /QP-UBND, ngay .... thang 01 nam 2024
cua Chu tich vty ban nhan dan phuong Long Xuyén)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- Tao diéu kién chu dong trong viée quan 1y, st dung tai san cong dugc
giao; thiic day viée sap xép to chirc bd may, bién ché ¢ hiéu qua, ddm bao hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao, nang cao hi¢u suat lao dong, hiéu qua st dung
kinh phi, gop phan ting thu nhap cho can bd, cong chirc trong bién ché quan 1y
nha nudc va nguoi lao dong theo hop ddng (sau ddy viét tit 1a CBCC) thudc Uy
ban nhan dan phuong Long Xuyén;

- Thuc déy thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién quyén tu chu,
ddng thoi nang cao trach nhiém cia ngudi dimg dau don vi va CBCC trong viéc
thuc hién nhiém vu va quan 1y, stir dung tai san cong ding muc dich, ¢6 hi¢u qua
theo quy dinh cua phap luat.

2. Yéu ciu

- Viéc quan ly, sir dung tai san cong thyc hién ding quy dinh cua phap
luat: Luat Ngan sach Nha nuéc; Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006
cia Chinh phu; Théng tu Lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay
30/5/2014 ciaa B Tai chinh va B§ No6i vu; Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay
29/12/2017 huéng dan mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 qui dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat quan 1y, str dung tai san cong.

- Viéc ghi chép, theo ddi, hach toan quan ly tai san thuc hién theo quy
dinh hién hanh cua Nha nuéc va quy dinh ctia Quy ché nay.

- Can cu Nghi dinh 63/2019/ND-CP; Thong tu 20/2020/TT-BTC vi¢ce
quan 1y, st dung tai san cong gan voi trach nhiém ciia can bd, cong chire, cac
ban nganh doan thé va nguoi lao dong thuoc UBND phudng; qua d6 thuc hién
xtt 1y cac hanh vi vi pham vé quy ché quan 1y, sir dung tai san ding d6i tuong
theo quy dinh cua phap Luat hién hanh.

Pi¢u 2. Pdi twong, pham vi

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va st dung tai san cong tai co quan
UBND phuong Long Xuyén, bao gém tru 1am viéc va cac tai san khac gin lién véi
dat; quyén st dung dat d6i v6i dat dung dé xdy dung try s 1am viéc; may méc,



phuong tién van tai, trang thiét bj 1am viéc va céc tai san khac dugc mua sam, hinh
thanh tir ngan sach nha nudc hodc cd ngudn gbe tir ngan sach nha nude (vién tro,
qua biéu, hién tang, do dong gop cua tap thé...); tai san duoc dau tr xdy dyng, mua
sam tir cac ngudn von khac.

2. Viéc quan ly, sir dung tai san cong khong thudc pham vi qui dinh tai
khoan 1 Piéu nay thuc hién theo quy dinh ctia phap lut.

3. Quy ché nay 4p dung ddi véi tat ca CBCC, lao dong thudng xuyén theo
hop dong thudc Uy ban nhan dan phuong Long Xuyén.

Picu 3. Nguyén tic quan ly va sir dung tai sin

1. K¢é toan 1a dau mdi thong nhét viéc quan 1y, sir dung tai san ctia Uy ban
nhan dan phuong Long Xuyén. Hang nam thuc hién bao céo tinh hinh st dung tai
san cap c6 tham quyén theo quy dinh va khi ¢ yéu cau; truc tiép quan 1y, theo
ddi, sir dung toan bo tai san ctia Uy ban nhan dan phuong Long Xuyén.

2. Viéc st dung tai san phai dang muc dich, ché db, tiéu chuan, dinh mirc,
tiét kiém va hiéu qua.

Chuong I1
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 4. Quy dinh chung vé quan 1y va sir dung tai san

1. Viéc trang bi tai san cho Lanh dao, CBCC thuc hién theo dinh mc,
tiéu chudn quy dinh cta nha nuéc. Quan 1y tai san 13 trach nhiém chung cua
CBCC. Chu tich UBND chiu trach nhiém vé quan ly ddi véi tai san cua co quan;
Ca nhan chiju trach nhiém truéc Chu tich UBND déi voi tai san giao cho cd nhan
quan ly, str dung. Tai sdn ctia co quan phai dugc st dung dung muc dich, dam
bao tiét kiém, hiéu qua. Nghiém cAm viéc mang tai san ra khéi co quan, diéu
chuyén tai san giita cdc phong va cac cd nhan khi chwa dugce phép cta lanh dao.
Khong str dung tai san co quan vao muc dich cé nhan.

2. K& toan c6 trach nhiém mé s sach theo dai, quan ly tAt ca moi tai san
ctia co quan theo quy dinh cia Nha nuée. Pinh ky hang nim thuc hién kiém ké
tai san theo quy dinh.

Piéu 5. Quan 1y, sir dung hdi trwong, phong hop, phong khach

1. Can bo quan 1y nha van héa truc tiép quan 1y tai san, trang thiét bi tai
hoi trrong trung tam van hdéa phuong.

2. Ho61 truong, phong hop dugc str dung phuc vu nhi€ém vu chung cia co
quan. Can b tri sip xép cho phu hop khi c¢6 nhu cau sir dung. Trong qué trinh
st dung cac ca nhan khong duoc di chuyén cAc tai san, thiét bi ra bén ngoai hoac
tu ¥ dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong hoi trudong, phong hop; truong



hop can phai thay d6i do yéu cau cua hoat dong thi phai duoc su dong y ciia Chu
tich UBND phuong.

Piéu 6. Quin 1y, sir dung thiét bj va hé thong tin hoc

- K& toan chu tri phéi hop v6i1 cac bd phan, theo doi thiét bi, may tinh
trang bi cho cac phong, c4 nhan quan ly, st dung. Chu tich UBND giao trach
nhiém quan 1y, sir dung thiét bi, may tinh ti timg ca nhan CBCC.

- Viéc quan ly, str dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién dung quy
trinh mé, tat. Khong duoc cai dat cac chuong trinh ing dung cé nhan va thuc
hién cong viéc riéng trén may tinh; khong tu dong thdo mé may, stra chira hoac
thay d6i cac chuong trinh tng dung d3 cai dit phuc vu chuyén mén nghiép vu
cua co quan.

Khi phat hién phan ctng, phan mém hodc ca phan ctng va phan mém bj
hong héc nguoi sir dung phai bao ngay cho van phong UBND dé phdi hop véi
ké toan tham muu dé xuét sira chira khic phuc.

a) Pbi v6i phan mém: chi cai dit phan mém phuc vu cho hoat dong
chuyén mén. Khi nhan duoc dé xuat, Van phong UBND cir nguoi (hodc thué
nguoi) kiém tra tinh trang 16i phin mém, cai dit phan mém, gidm sat qua trinh
cai dat va chiu trach nhiém vé qua trinh cai dat. Sau khi cai dat xong, K& toan co
trach nhiém thanh toan cho ngudi dén cai dit ma quan tri mang goi.

b) Pbi v6i phan climg: sau khi kiém tra xac dinh mirc d6 hong hoc, 1am dé
xuat bao cho van phong UBND (phiéu dé xuat can ghi rd chung loai, thiét bi can
thay thé). Sau khi nhan duoc dé xuat vian phong UBND chuyén dén bo phan ké
toan dé kiém tra lai mirc d6 hong hoc, néu xét thay can thiét phai thay thé thi bao
c4o 1anh dao va tién hanh thay thé.

2. May in:

a) Khi phat hién may in bi héng héc nguoi st dung phai bao ngay cho van
phong. Vian phong c6 thé ctr ngudi (hodc thué nguoi) kiém tra mirc d6 hong héc,
néu xét thay can thiét phai thay thé thi bao cao 1anh dao va tién hanh sira chita
va thay thé.

b) Thay thé muyc in: Khi may in hét myc nguoi str dung cé trach nhiém
b4o ngay cho vin phong. Sau khi nhan dugc dé xuat, van phong c6 thé cir ngudi
(hoic thué nguoi) kiém tra lai tinh trang trén, néu xét thiy can thiét phai thay
muc moi thi tién hanh mua theo dé xuét cta ngudi sir dung.

Piéu 7. Mua sim, sira chira, bao dudng tai san, thiét bi

1. Hang nim, cin ctr vao K& hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sim
tai san phuc vu cong tac chuyén mon nhi¢ém vu, cac phong/ bo phan 1ap dé xuat
(thudng xuyén, dinh ky, dot xuat), Ké toan du tri kinh phi trinh 1anh dao phé
duyét, sau khi dugc phé duyét thuc hién viéc mua sam, stra chita, bao dudng tai
san, thiét bi.



2.Vé trinh tu tha tuc: Ké toan chu dong kiém tra hién trang k¥ thuat co
chimg kién ctia can bo quan 1y tai san, can bd k¥ thuat (4p dung véi viée sira
chita nho), 1ap du toan sira chita nho hodc 14y bao gid mua saim do it nhat 2 don
vi cung tng dich vu cho cung 1 chung loai vat tu cép va dé xuat viéc chon
chung loai vat tu hang hod, nha cung cép dich vy, stta chtta trinh Chu tich
UBND phuong; tién hanh mua sim hodc stra chira nho sau khi Chu tich UBND
dong ¥.

3. H6 so thanh toan gdm:

- Du todn, bao gia (tur 3 bao gia tro 1én)

- Hop dong kinh té, thanh 1y hop déng do chu tai khoan hoic chu tai
khoan uy quyén ky.

- Bién ban nghiém thu c6 sy chimg kién cua can bd dugc giao quan 1y tai
san, can b ky thuat.

- Hoa don d6 do B6 Tai chinh phat hanh cua don vi ky hop dong cung
ung, dich vu.

4. Cac phong va ca nhan CBCC c6 trach nhiém bao quan, sir dung tiét
kiém, c6 hi€u qua céc trang thiét bi, dung cu lao dong, vat tu, van phong phém
dd dugc trang bi. Khi c6 nhu cau trang bi b6 sung, diéu chuyén, thay thé trang
thiét bi, cac phong 1ap dé xuat guri Ké toan dé Ké toan khao sat, danh gid, tong
hop bao cao lanh dao xem xét, quyét dinh. Viéc chuyén giao trang thiét bi, dung
cu lao dong phai 1ap bién ban giao nhan dﬁy du, ké toan cap nhat s6 sach theo
doi, quan ly. DPéi vai dung cu b1 hu héng hodc bi mét, c4 nhan sir dung lap giéy
bédo hong, mat (c6 xac nhan cua Chu tich UBND) guri Ké toan; ké toan kiém tra,
dé xuat Lanh dao cho sira chita hodc trang bi méi; trudng hop do 16i ca nhan gay
nén viéc hong, mat thi ca nhan phai boi thudng.

5. Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc stra chita
ma chi phi 16n phai thanh 1y. (Viéc thanh ly tai san phai thuc hién theo quy dinh
cua phép luat hién hanh).

6. Ké toan co trach nhiém luu trit tai liéu, théng ké tai san thiét bj toan co
quan ctia Uy ban nhan dan khi c¢6 yéu cau.

7. Ké toan c6 trach nhiém luu trit toan bd hd so mua sim cia co quan Uy
ban nhan dan. Phdi hop véi cac bo phan trong Uy ban nhan dan hang nam kiém
ké, dbi chiéu s sach dé dam bao sd liéu trung khop tai san, thiét bi.

8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong st dung duoc nira
lam thu tuc thanh 1y theo ding quy dinh ctia nha nudc. Viéc thanh ly tai san
hong, hodc hét khau hao thuc hién theo quy dinh cta cip c6 thim quyén va thuc
hién theo phan cip quan 1y tai san.

9. Ciin cir Piéu 6 Nghi dinh s6 63/2019/NP-CP; cac hanh vi vi pham
quy dinh vé dau tw, mua sim tai san cong bi xir phat hanh chinh cu thé nhw
sau:



9.1. Hanh vi thyc hién mua sim tai san khi khong c6 quyét dinh cua co
quan, ngudi c6 thim quyén quy dinh taikhoan 1 Diéu 6 Nghi dinh sb
63/2019/ND-CP 13 hanh vi tai thoi diém ky Hop dong mua sim (d6i véi truong
hop phai ky Hop dong theo quy dinh cta phap luat) hodc tai thoi diém ghi trén
Hoéa don ban hang (ddi véi trudong hop khong phai ky Hop dong theo quy dinh
ctia phap luat) khong c6 Quyét dinh vé mua sdm tai san cong cia cap cd tham
quyén. Tham quyén quyét dinh mua sdm tai san cong thuc hién theo quy dinh
ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong sd 15/2017/QH14 ngay 21 thang 6 nim
2017 (sau day goi la Luat Quan ly, st dung tai san cong) va cac van ban quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh.

9.2. Hanh vi khéng thuc hién mua sam tip trung ddi véi cac loai tai san
thudc danh muc mua sam tip trung quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s6
63/2019/ND-CP dugc xac dinh theo timg lan mua sam.

9.3. Hanh vi ddu tu, mua sim tai san vuot tiéu chuan, dinh mac do co
quan nhd nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sb
63/2019/ND-CP 13 hanh vi dau tu xay dung, mua sam tai san vuot vé dién tich
(déi Vo1 tru sé lam viée, co s& hoat dong su nghié€p), vuot vé 86 luong, vuot vé
muc gia (déi vo1 phuong tién di lai, may moc, thiét bi, tai san khac) so véi tiéu
chuan, dinh muc theo quy dinh.

| Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

Can b cong chic, cic ban nganh doan thé va nguoi lao dong thudc co
quan uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém thue hién quy ché nay. Chu tich
UBND c¢6 trach nhiém quan triét, chi dao va giam sat can by, cong chuc va
ngudi lao dong thyuc hién nghiém tac quy ché nay.

Piéu 9. T6 chirc thue hién

Ké toan c6 trach nhiém tham muu gitp ldnh dao trong viéc quan 1y, st
dung tai san cong theo quy dinh cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong.

Trong qué trinh thuc hién quy ché néu c6 vudng mic, kip thoi phan anh
vé bo phan tai chinh ké toan dé tong hop bao céo lanh dao sira doi, bd sung cho
phu hop./.
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